INFORMATIQUE BUREAUTIQUE

Bureautique

Les bases d’Access

g PUBLIC » Toute personne souhaitant utiliser ou concevoir une base de données sous Access
Pré-requis : connaissance de l'interface Windows ou d'un autre logiciel sous Windows

@ OBJECTIFS » Savoir se déplacer dans les différents modules d’Access afin d'utiliser une base de
données déja construite
Acquérir les techniques de base permettant d'élaborer des tables, des formulaires,

des requétes et des états

BRETAGNE

Prendre un bon départ Créer des formulaires

- Quvrir une base de données existante - Utiliser les Assistants pour créer un formulaire
- Présentation des différents objets - Modifier un formulaire en y ajoutant différents contrdles
- Les fenétres, menus et barres d'outils - Faciliter la saisie des données

- Les propriétés des controles et du formulaire

Les données . i
" , Imprimer les données
- Visualiser les données

- Ajouter des données a une base de données - Utiliser les Assistants pour créer un état

- Gagner du temps avec les formulaires instantanés - Modifier un état en y ajoutant des controles

- Rechercher des informations - La mise en page

- Imprimer des états instantanés - Créer des états avec regroupement des données

Enrichir une base de données

- Concevoir une table

- Les différents types de champs sous Access
et leurs propriétés

- La notion de clé primaire

- Relier des tables entre elles

- Les différents types de relation

Poser des questions, obtenir J’

des réponses

- Sélectionner des informations d’une ou plusieurs tables
- Concevoir des requétes pratiques : requétes paramétrées,
requétes analyse croisée...
- Concevoir des requétes de mise a jour de table :
ajout, suppression, modification de données...
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